E-mail: skola@zsdetska.cz
Postup pfi podavani a vyrizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace (§ 14 zak. ¢. 106/1999 Sb.)

(1) Zédost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

(2) Ze Zadosti musi byt zrejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu
tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li
pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruCovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

(3) Je-li zadost uc¢inéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy podatelny povinného subjektu, pokud
Ji povinny subjekt zfidil.

(4) Neobsahuje-li Zadost nalezitosti podle odstavce 2 véty prvni a adresu pro dorucovani, pripadné neni-li elektronicka zZadost
podana podle odstavce 3, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

(5) Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek tdaji o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto zakona, zejména
podle § 74a nebo 15, vyzve Zadatele ve Ihiaté do 7 dni ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zzadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je formulovana prilis obecné,
vyzve Zadatele ve lhuté do sedmi dnti od podani Zadosti, aby Zadost upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c) v pripadeé, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zadost odloZi a tuto odivodnénou skutec¢nost
sdéli do 7 dnu ode dne doruceni zZadosti Zadatell,

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ihité nejpozdéji do 15 dnti ode dne prijeti
Zadosti nebo ode dne jejiho dopinéni; je-li zapotrebi licence podle § 14a, prediozi v této Ih(ité Zadateli konecnou licencni
nabidku.

(6) O postupu pri poskytovani informace se poridi zaznam.

(7) Lhdtu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) mize povinny subjekt prodlouZit ze zavaznych divodu, nejvySe
vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Gradovnach, které jsou oddélené od uradovny vyrizujici Zadost,
b) vyhledani a shér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice
slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na pfedmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihity i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan, a to véas pred uplynutim Ihity pro
poskytnuti informace.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§15 zak. ¢. 106/1999 Sb.)

(1) Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyrizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
popripadé o odmitnuti casti Zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti Zadosti"), s vyjimkou pripadd, kdy se Zzadost odloZi.

(2) Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z duvodu ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9 nebo ochrany prav tretich osob k
pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. c), musi byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k
tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato
osoba povinnému subjektu znama. Pro knihovny poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona a
muzea a galerie poskytujici standardizované verejné sluzby se véta prvni nepouZije.

Pozadované informace musi byt do 15 dnu od jejich poskytnuti Zadateli zvefejnény také na webovych strankach (viz § 5, odst.
3 zakona ¢. 106/1999 Sb.).



