6 Vyrizovani stiznosti a zadosti o poskytnuti informaci

Za vytizovani stiznosti a zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelka skoly.
Reditelka skoly urcila zastupce feditelky Mgr. Tomas Kaluse k piijimani a vyfizovani zadosti
o poskytnuti informaci, vyfizeni stiznosti je fesSeno individualné.

Stiznost 1 zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo
pisemné (doruceni postou, osobné i jinym zpuisobem - faxem, elektronickou postou ap.).
Pokud zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, muze
zastupce fteditelky misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zvetejnéné informace. V ptipadé Ustni zddosti tak u€ini neprodlené, v ptipadé pisemné
zadosti nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pifimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Ve stejném terminu se vyfizuje stiznost,
pokud to povaha stiznosti umoziiuje.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, umoznénim
nahlédnuti do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo nahlédnutim do informaci na
pamétovych médiich.

Ustni stiznost a zadost

Ustni stiznost a zadost 1ze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel
trva na pisemném vyftizeni, bude vyzvan k podani Zadosti v pisemné forme.

Pisemna zadost

Stiznost a zadost o poskytnuti informaci doru¢enou osobné, postou, elektronickou postou,
faxem nebo na jinych nosi¢ich dat pfijima sekretaitka Skoly. Po jejim zaevidovani ji
neprodlené pieda feditelce Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim tdajl o zvetfejnéni.

Pokud neni ze stiznosti nebo zadosti ziejmé, ze sméfuje vici Skole ( fediteli Skoly jako
povinnému subjektu) nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, zadost se bez dalsiho zkoumani
odlozi.

Pokud je stiznost nebo zddost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana
nebo je formulovana pfili§ obecné, bude Zzadatel vyzvan ve 1hité¢ do sedmi dnli ode dne
doruceni zadosti, aby stiznost nebo zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne se o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly, stiznost nebo zadost se
odlozi a davod odlozeni se sdé¢li do tfi dnti Zzadateli. Reditel Skoly nema za povinnost
postoupit zadost prislusnému organu.

Zadateli bude poskytnuta informace, popt. bude informovéan o vyfizeni stiznosti nejpozd&ji
do 15 dnti ode dne doruceni zadosti, piipadné ode dne upiesnéni zadosti.



Lhiitu 15 dnii 1ze prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich diivodii:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zzadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy
- jestlize stiznost nelze vytesit pouze v ramci Skoly

Zadatel bude o prodlouZeni informovan, a to je$té pred uplynutim lhiity 15 dnd.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhaté 15 dnt, pfipadné v fadné prodlouzené lhité, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti musi obsahovat néasledujici nalezitosti:

- ndzev a sidlo skoly,

- (Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
poZzadované zadatelem,

- odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi,

- pouceni o odvoléni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

- jméno, ptijmeni a funkce poveéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel 7zaddd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
piipustné informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepieni vylouc¢enych informaci.

Zastupce feditele vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno a piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zddost vyiizena,

- datum vyfizeni zadosti.

Mgr. Skapovéa Zuzana
reditelka Skoly v.r.



